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“Self-plagiarism is style.” 

Alfred Hitchcock 



 

 

För att använda Urkund gör du så här: 
 

1. Meddela dina studenter i god tid att Urkund skall användas för inlämning av kommande skriftlig uppgift. Dela 

ut din analysadress och säg att de dokument som skall lämnas in skall skickas till den adressen som bifogade 

filer. Det är också en bra idé att i samband med detta tala om vilka olika filformat som du godkänner. Det är 

vanligen .doc .rtf och .pdf men det beror helt på vilka format du kan öppna på din egen dator. Inskickade texter 

måste innehålla minimum 400 tecken. 

 

 

2. Studenterna skriver sina alster och skickar dessa, som bifogade filer, till din analysadress när de är färdiga 

 

 

3. Urkund tar emot dokumenten och bekräftar detta till studenten via e-post. Dokumenten blir nu synliga i din 

personliga webbaserade inkorg för Urkund-post 

 

 

4. Urkund jämför texten med källor från Internet, Arkivet och våra samarbetspartners och meddelar därpå 

resultatet i listgränssnittet inom ett dygn 

 

 

5. Du loggar in på www.urkund.se med dina inloggningsuppgifter för att komma till de inskickade dokumenten 

när deadline har passerat (eller när du vill) 

 

 

6. Du öppnar via listan de Analyser du bedömer behöver detaljgranskas och agerar därefter enligt de 

instruktioner och rutiner som gäller i din utbildningsorganisation 

 

 



 

 

Praktisk information 
 

●  Text som skall analyseras av Urkund måste skickas in som en bifogad fil. Ingenting som 

klistras in eller skrivs direkt i e-postbrevets brödtextfält kommer att analyseras.  

 

● Om en någon skickar e-post utan bifogad fil till en analysadress så får denne inte något 

felmeddelande från Urkund. E-postbrevet kommer inte heller att vidarebefordras till den 

tänkta mottagaren. 

 

●  Dokument som skickas till Urkund för analys måste innehålla minimum 400 tecken 

 

●  De dokument som skickas in kan vara av i stort sett vilket ordbehandlingsformat som helst. 

Urkund stöder de 12 vanligast förekommande. Urkund har t.ex. fullt stöd för .docx .odt och 

.sxw 

 

● Man bör undvika att skicka in Pdf-filer som skapats med pdf-skapar program som inte full ut 

stödjer Adobe Systems protokoll för detta. Vanligt är t.ex. att gratisprogramvara skapar filer 

som går bra att öppna i Acrobat Reader och som kan skrivas ut men som inte innehåller 

någon faktisk text. Pdf:er som skapas med Adobes programvara går alldeles utmärkt så 

länge de inte förses med lås för textextrahering eller krypteras 

 

●  Om en student skickar in dokument med rent felaktiga filformat, exempelvis ”uppsats.%&@” 

eller ”avhandling.xxx”, så får denne ett felmeddelande från Urkund som talar om att man 

skickat in ett dokument som inte kan analyseras. E-postbrevet med det bifogade dokumentet 

kommer inte heller att vidarebefordras till dig.  

 

●  Man kan bifoga fler än ett dokument i ett och samma e-postbrev men vi rekommenderar att 

varje dokument skickas in var för sig. 

 

●   När det gäller e-post från en och samma e-postadress så behandlar systemet dessa på så 

sätt att samtliga dokument som skickas in från adressen kontrolleras mot Urkunds källor 

men inte mot tidigare dokument som skickats in från samma e-postadress. Anledningen till 

detta är att det inte ska registreras onödiga träffar i tidigare versioner av samma dokument. 

 

●  Om man använder ett skräppostskydd och vill kunna få alla former av e-post från Urkund så 

kan det vara nödvändigt att ange adresserna  

 

registrator@urkund.se 

nyhetsbrev@urkund.se  

samt  

support@urkund.se  

 

…som ”betrodda”. 

 

●   Om det inte uppstår driftsstörningar så kommer att resultatet av granskningen att levereras 

inom ett dygn (24 timmar) efter att det skickats in.  Förseningar kan förekomma och 

information om sådana annonseras på http://www.urkund.se/SE/support_drift.asp 
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